
 વિજ્ઞાન અને પ્રૌદ્યોવિકી વિભાિની કામિીરીન ે
િધુ અસરકારક અને કાર્યક્ષમ બનાિિા માટે 
શાખાઓની કામિીરી તથા અવધકારીઓની 
કામિીરીની પનુઃ ફાળિણી કરિા બાબત 

ગુજરાત સરકાર  
વિજ્ઞાન અને પ્રૌદ્યોવગકી વિભાગ  

પરરપત્ર ક્રમાાંક: DST/AME/e-file/24/2023/0728/Esta 

સવિિાલય, ગાાંધીનગર 
તા.૧૮/૦૭/૨૦૨૩ 

િંચાણે લીધા:  

(૧) વિભાગનો ઠરાિ ક્રમાાંક:મહક/૧૦/૨૦૧૯/૨૦/મહેકમ, તા.૦૬/૦૭/૨૦૧૯   

(૨) વિભાગનો પરરપત્ર ક્રમાાંક:મહક/૧૦૨૦૧૯/૨૦/મહેકમ, તા.૨૯/૦૧/૨૦૨૨ 

(૩) વિભાગનો ઠરાિ ક્રમાાંક:  DST/MRP/e-file/24/2023/0150/Esta., તા.૦૨/૦૫/૨૦૨૩ 

પ્રસ્તાિના:  

ઉપયુુક્ત િાંિાણે લીધેલ ક્રમાંક (૩) સામનેા ઠરાિથી વિભાગમાાં નાયબ સવિિ, િગુ-૧ સાંિગનુી 

૧(એક), ઉપસવિિ, િગ-ુ૧ સાંિગુની ૨(બે) તેમજ સેક્શન અવધકારી, િગુ-૨ સાંિગુની ૩(ત્રણ) નિી 
જગ્યાઓ ઉભી કરિામાાં આિેલ છે. આ નિી જગ્યાઓ ઉભી થતાાં વિભાગના મહેકમમાાં િધારો થયેલ છે. રાજ્ય 
સરકાર દ્વારા દેશની પ્રથમ સમેીકન્ડક્ટર પોલીસી તેમજ નિી ઈલેક્ટર ોવનક પોલીસી બહાર પાડિામાાં આિેલ છે. 

વિભાગ હેઠળ ગુજરાત સ્ટેટ ઈલેક્ટર ોવનક વમશન(GSEM) તથા વસક્યુરરટી ઓપરેશન સેન્ટર (SOC) જિેી નિી 

સાંસ્થાઓ અવસ્તત્િમાાં આિલે છે. તેમજ વિભાગ હેઠળની ગુજરાત સ્ટેટ ડેટા સેન્ટર (GSDC), ગુજરાત સ્ટેટ 

ઈન્ટરનટે સવિુસ પ્રોિાઈડર (GISPL) તથા ગુજરાત ફાઇબર ગ્રીડ નેટિકુ વલવમટેડ(GFGNL) સાંસ્થાઓની 
કામગીરીનુાં વિસ્તરણ થઈ રહેલ છે. ટેવલકોમ ક્ષેતે્ર ટ ાં ક સમયમાાં 5G અને તેને આનુષાાંવગક અન્ય સેિાઓ ઉપલબ્ધ 
કરાિિામાાં વિભાગ તેમજ સબાંવધત સાંસ્થાઓની મહત્િની ભ વમકા રહેશે. રાજ્ય સરકારના ઈ-ગિનનુ્સ ક્ષેત્ર ે
વિભાગ દ્વારા હાલ રડજીટલ ગુજરાત તેમજ ઈ-સરકાર જિેા મહત્િના પ્રોજકે્ટ તથા અન્ય કામગીરી કરિામાાં આિી 

રહેલ છે. જથેી વિભાગની હાલની કામગીરીની પુનઃસમીક્ષા કરી વિભાગના મહેકમ તથા તેની કામગીરીની 
પુનઃિહેંિણી કરિાની બાબત વિિારણા હેઠળ હતી.  
 

ઠરાિ:  
 આથી કાળજીપ િુકની વિિારણાને અાંતે િાંિાણ ે લીધેલ ક્રમાંક-૧ સામેના વિભાગના 
તા.૦૬/૦૭/૨૦૧૯ ના ઠરાિથી વનયત કરિામાાં આિેલ વિભાગની શાખાઓની કામગીરી તેમજ િાંિાણે લીધેલ 
ક્રમાંક-૩ સામેના વિભાગના તા.૦૨/૦૫/૨૦૨૩ના ઠરાિથી માંજ ર કરિામાાં આિલે નિી જગ્યાઓને ધ્યાને 
લઈ વિજ્ઞાન અને પ્રૌદ્યોવગકી વિભાગમાાં “ઈલેક્ટટર ોવનક્ટસ અને ટેવલકોમ” વિષયની કામગીરી માટે એક અલાયદુાં 
માળખુાં ઊભુાં કરિામાાં આિે છે. જ ેઅાંતગુત નાર્બ સવચિ (ઈલેક્ટટર ોવનક્ટસ અન ેટેવલકોમ)ની જગ્યા ઊભી કરીને 
તેમના હેઠળ ઉપ સવચિ(ઈલેક્ટટર ોવનક્ટસ), ઉપ સવચિ (ટેવલકોમ) અને તેમના હેઠળ અનુક્રમે સેક્ટશન 
અવધકારી(ઈલેક્ટટર ોવનક્ટસ) અને સેક્ટશન અવધકારી(ટેવલકોમ) એમ ૨(બ)ે નિી શાખાઓ નીિેના પત્રક-અ 
મુજબ ઊભી કરિાનુાં ઠરાિિામાાં આિે છે.  

હાલના હયાત માળખા અાંતગુત નાયબ સવિિ(આઈ.ટી) અને ઉપ સવિિ(આઈ.ટી) હેઠળ સેક્ટશન 
અવધકારી(ઈ-િિનંસ) નામની ૧(એક) નિી શાખા નીિેના પત્રક-અ મુજબ ઉભી કરિાનુાં ઠરાિિામાાં આિ ે
છે.  

પત્રક-અ 

નાર્બ સવચિ ઉપ સવચિ  સેક્ટશન અવધકારી  

નાયબ સવિિ (આઈ.ટી) ઉપ સવિિ (આઈ.ટી) સેક્શન અવધકારી (ઈ-ગિનસં) 

નાયબ સવિિ (ઈલેક્ટર ોવનક્સ અને 
ટેવલકોમ)  

ઉપ સવિિ (ટેવલકોમ) સેક્શન અવધકારી (ટેવલકોમ) 

ઉપ સવિિ (ઈલેક્ટર ોવનક્સ)  સેક્શન અવધકારી (ઈલેક્ટર ોવનક્સ)  



હાલ, વિભાગમાાં ઊભી કરિામાાં આિેલ નિી ૩(ત્રણ) શાખાઓ અાંતગુત નાયબ સેક્શન અવધકારી કે 

ઓરફસ આવસસ્ટન્ટની નિી જગ્યાઓ ઉભી કરિામાાં આિલે નથી. આથી, વિભાગની નાયબ સેક્શન અવધકારીની 

કુલ-૧૦(દસ) માંજ ર જગ્યાઓની નીિેના પત્રક-બ મુજબ પુનઃફાળિણી કરિામાાં આિે છે.   

પત્રક-બ 

 
શાખા 

હાલની 
ના.સે.અ.ની 
મંજૂર જગ્ર્ા 

પુનઃફાળિણી 
બાદ ના.સે.અ.ની 

મંજૂર જગ્ર્ા 

 
રીમાક્ટસય 

મહેકમ ૨ ૨ યથાિત  

સાંકલન ૧ ૧ યથાિત  

બજટે ૧ ૧ યથાિત  

આઇ.ટી. ૨ ૧ આઈ.ટી શાખામાાંથી ૧ (એક) ના.સે.અ.ની 
જગ્યા ઈ-ગિનુન્સ શાખામાાં તબદીલ  ઈ-ગિનનુ્સ  ૦ ૧ 

આઇ.ટી.કેડર ૨ ૧ આઈ.ટી.કેડર શાખામાાંથી ૧ (એક) ના.સે.અ.ની 
જગ્યા ઈલેક્ટર ોવનક્સ શાખામાાં તબદીલ ઈલેક્ટર ોવનક્સ  ૦ ૧ 

બી.ટી. ૨ ૧ બી.ટી શાખામાાંથી  ૧ (એક) ના.સે.અ.ની જગ્યા 
ટેવલકોમ શાખામાાં તબદીલ ટેવલકોમ  ૦ ૧ 

કુલ: ૧૦ ૧૦ - 

   ઉપયુુક્ત વિગતે વિભાગના હયાત માળખામાાં થયેલ ફેરફારોને ધ્યાને લઈ  આ સાથે સામેલ પત્રક-ક 
મુજબનુાં નિુાં માળખુાં વનયત કરિામાાં આિે છે. 

ઉપયુુક્ત િાંિાણે લીધેલ ક્રમાકં-૨ સામેના વિભાગના તા.૨૯/૦૧/૨૦૨૨ ના પરરપત્રથી વિજ્ઞાન અને 
પ્રૌદ્યોવગકી વિભાગની જુદી જુદી શાખાઓને ફાળિેલ વિષયોની યાદી પ્રવસધ્ધ કરિામાાં આિેલ છે. હિે, વિભાગ 
ખાત ે નિી ૩(ત્રણ) શાખાઓ ઈલેક્ટર ોવનક્સ, ટેવલકોમ અને ઇ-ગિનુન્સ ઉભી કરિામાાં આિેલ છે. આથી, 
િહીિટમાાં સરળતા રહે તે હેતુસર આ સાથેના પત્રક-ડ માાં દશાુવ્યા પ્રમાણે શાખાિાર કરિામાાં આિતી કામગીરીના 
વિષયોની યાદી બહાર પાડિામાાં આિે છે.  

આ હુકમનો અમલ સબાંવધત શાખાઓએ તાત્કાવલક અસરથી કરિાનો રહેશે તેમજ આ હુકમ અન્િયે 
વિષયોની તબદીલી થતાાં રેકડુ જ ેશાખામાાં તબદીલ થાય તે શાખા અને મ ળ શાખાએ રેકડુ તબદીલ કયાુ અાંગેની 
વિગતો અમલિારી બાદ મહેકમ શાખાને પુરી પાડિાની રહેશે. 

 આ ઠરાિ વિભાગની સમાનાાંકી ફાઈલ પર સવિિશ્રી, વિજ્ઞાન અને પ્રૌદ્યોવગકી વિભાગની 
તા.૧૭/૦૭/૨૦૨૩ની નોંધથી મળેલ માંજ રી અન્િયે બહાર પાડિામાાં આિે છે.  
 

   ગુજરાતના રાજ્યપાલશ્રીના હુકમથી અને તેમના નામે, 

(રહતેશકુમાર એસ.) 
ઉપ સવિિ 

વિજ્ઞાન અને પ્રૌદ્યોવગકી વિભાગ 

વબડાણ : ઉપર મુજબ            ગુજરાત સરકાર  

નકલ રિાના:  

(૧) સવિિશ્રીના રહસ્ય સવિિશ્રી, વિજ્ઞાન અને પ્રૌદ્યોવગકી વિભાગ, સવિિાલય, ગાાંધીનગર  

(૨) વિજ્ઞાન અને પ્રૌદ્યોવગકી વિભાગના સિે અવધકારીશ્રીઓ/ તમામ શાખાઓ  

(૩) વિજ્ઞાન અને પ્રૌદ્યોવગકી વિભાગ હસ્તકના ખાતાના િડા, તમામ સાંસ્થાઓ/ કિરેીઓ 

(૪) નાયબ સેક્શન અવધકારી વસલેક્ટ ફાઈલ  



ઉપ સચિવ (ઈલેક્ટ ર્ ોનિક્ટસ) ઉપ સચિવ (્ેનલકોમ)

સેકશન અચિકારી 

(ઈલેક્ટ ર્ ોનિક્ટસ)

સેકશન અચિકારી 

(્ેનલકોમ)

સેકશન અચિકારી 

(આઇ.્ી)

સેકશન અચિકારી 

(ઈ-ગવિનન્સ)

સેકશન અચિકારી 

(આઇ.્ી.કેડર)

સેકશન અચિકારી 

(બજે્ )

સેકશન અચિકારી 

(મહેકમ)

સેકશન અચિકારી 

(બી.્ી)

સેકશન અચિકારી 

(સંકલિ)

ના.સે.અચિ. ના.સે.અચિ. ના.સે.અચિ. ના.સે.અચિ. ના.સે.અચિ. ના.સે.અચિ. ૨(બે) ના.સે.અચિ. ના.સે.અચિ. ના.સે.અચિ.

- - ઓફિસ.આસી. - ઓફિસ.આસી. ઓફિસ.આસી. ૨(બે)ઓફિસ.આસી. ઓફિસ.આસી. ઓફિસ.આસી.

- - - - -

પત્રક-ક
ચવજ્ઞાન અને પ્રૌદ્યોચિકી ચવભાિન ું તા.૧૭/૦૭/૨૦૨૩ ની ચથિચતન ું મુંજૂર મહેકમ દશાાવત ું પત્રક

સચિવ (નવજ્ઞાિ અિે પ્રૌદ્યોનગકી)

ટેકચનકલ ઓફિસર

ઉપ સચિવ (આઇ.્ી.) ઉપ સચિવ (બી.્ી.)

નાયબ સચિવ (ઈ એન્ડ ટી.)

(ઈલેક્ટ ર્ ોનિક્ટસ/્ેનલકોમ)

નાયબ સચિવ (આઇ.ટી.)

(આઇ.્ી./આઇ.્ી. કેડર/ઈ-ગવિનન્સ/બજે્ )

નાયબ સચિવ (બી.ટી.)

(બી.્ી./મહેકમ/સંકલિ)



પત્રક-ડ 

મહેકમ શાખા 

૧. વિભાગમાાં ફરજ બજાિતા િગગ-૧, િગગ-૨, િગગ-૩ અને િગગ-૪ ના અવિકારીઓ/ 
કમગચારીઓની બદલી/રજા/રજાનુાં રોકડમાાં રુપાાંતર/જુથ િીમા યોજના/રજા પ્રિાસ 

રાહત/તમામ પ્રકારની પેશગીઓ/પગારબાાંિણી / સામાન્ય ભવિષ્યવનવિ માાંથી ઉપાડ/પેશગી 
િગેરે મહેકમને લગતી તમામ કામગીરી. 

૨. કમગચારી/અવિકારી િગગની એન.પી.એસ. અાંગેની કામગીરી. 
૩. અવિકારીઓ અને શાખાઓ િચ્ચે કામગીરીની િહેંચણી. 
૪. કમગચારી / અવિકારી િગગની ૫૦-૫૫ િર્ષે સમીક્ષાની કામગીરી 
૫. વિભાગની શાખાઓની વિર્ષય યાદી બહાર પાડિી, સુિારા/િિારા સહહતની કામગીરી 

૬. વિભાગની શાખાઓની કામગીરીના વિર્ષયો બાબતે પ્રશ્ન ઉપવથથત થાય તો તે બાબતનો વિર્ષય 
વિભાગની કોઇપણ શાખાને ફાળિિા અાંગેનો આખરી વનણગય લેિાની બાબત. 

૭. વિભાગના કામકાજના વનયમો/સત્તાસોંપણી અાંગેના વનયમો બહાર પાડિા 
૮. કચેરીનો દરેક સભ્ય હાજરી બાબતમાાં વનયવમત રહે તે જોિુાં અને જમેાાં વશથત અાંગે પગલા લેિાનુાં 

જરૂરી જણાય તેિા અવનયવમત હાજરીના કેસો સવચિશ્રીના ધ્યાને મુકિા. 

૯. કમગચારીઓ કચેરીના સમયનો દુરુપયોગ ન કરે તેની તકેદારી રાખિી. 
૧૦. વિભાગના/અવિકારીઓના વનિાસથથાનની ટેવલફોન અાંગેની કામગીરી. 
૧૧. વિભાગના અવિકારીઓ/શાખાઓના કેન્ટીન વબલોની ચુકિણીની માંજુરી આપિા અાંગેની 

કામગીરી  
૧૨. િાવર્ષગક મૂલયાાંકન અહેિાલ/ખાનગી અહેિાલ અાંગેની કામગીરી 
૧૩. પેન્શન તથા અન્ય વનિૃવત્ત લાભો માંજુર કરિા અાંગેની કામગીરી. 
૧૪. વિભાગ (પ્રોપર) ના અવિકારીઓ / કમગચારીઓને તાલીમ અાંગેની કામગીરી. 

૧૫. શાખા વનરીક્ષણ / ટેબલ વનરીક્ષણ અાંગેની કામગીરી. 
૧૬. વિભાગના અવિકારીઓ/કમગચારીઓ માટે ખાતાકીય તપાસ અાંગેના કેસ 
૧૭. દફ્તર િગીકરણ અાંગે શાખાઓનુાં ધ્યાન દોરિા બાબત. 
૧૮. દફ્તર િગીકરણ થયેલ ફાઇલો રેકડગ  રૂમમાાં સોંપિા અાંગેની કામગીરી 

 જનરલ વિષયો 

૧. ઉપર દશાગિેલ વિર્ષયોને લગતી નિી બાબતો અાંગેની કામગીરી 
૨. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના વિિાનસભા પ્રશ્નો, આર.ટી.આઇ હેઠળની કામગીરી 
૩. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના કોટગ  કેસ અાંગેની કામગીરી 

૪. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના તકેદારી આયોગના સાંદભગ 
૫. બજટે અને સાંકલન સાંદભો 
૬. ઉપર દશાગિેલ વિર્ષયોને સાંબાંવિત રજુઆતો અાંગેની કામગીરી. 
 

  



રોકડ  

૧. પગારબીલો, કાં ટીજાંસી બીલો( ટેલીફોન, થટેશનરી, પેટર ોલ/હડઝલ, ન્યુઝ પેપર, તથા કચેરી 

માટે ખરીદેલ અન્ય કોઇ પણ માલસામાન માટેના બીલો), ડીએ હડફરન્સ બીલો, 
જી.પી.એફ.ઉપાડ બીલો, ૩૦૦ રજા પગાર બીલો, ૧૦ હદન રૂપાાંતરના બીલો, ટીએ ડીએ 

બીલો, ઉચ્ચ્ક વનિૃવત્ત ભથ્થા બીલો, જૂથ િીમા બીલો, પોથટલ ટીવકટ બીલો, ચાજગ  અલાઉન્સ 

બીલો, રજા પ્રિાસ તથા િતન પ્રિાસ બીલો, એરીયસગ બીલો, કાયમી પેશગીના બીલો, બોનસ 

બીલો, ઉચ્ચક અને સરભર બીલો (બજટે શાખા માટે રીફે્રશમેન્ટ)બનાિિા. 

૨. બિા જ પ્રકારના બીલો સમય મયાગદામાાં પીએઓ કચેરીમાાં દાખલ કરિા અને ઉગિિાની 
કામગીરી. 

૩. પગારબીલ રજીથટર, કેશબુક રજીથટર, ચેક રવજથટર, કાયમી પેશગી રવજથટર,  

જી.પી.એફ/રજા પ્રિાસ રાહત િગેરે  રજીથટરો  વનભાિિા. 

૪. અવિકારીશ્રી/કમગચાશ્રીઓના પગાર પર લાગતા ઇન્કમટેક્ષની ગણતરી, કપાત અને ફોમગ નાં 

૧૬ આપિાની કામગીરી. 

૫. વિભાગમાાં માલ તથા સેિાઓ પુરી પાડનાર પાટીના બીલોમાાં વનયમાનુસાર GST ની કપાત 

કરી ચલણ બનાિિાની તથા ઇ-ફાઇલીંગની કામગીરી. (CA ના પરામશગમાાં રહીને) 

૬. RTI ના નાણાનો થિીકાર કરી, અરજદારને પાંહોચ પાઠિિી. આ નાણા સરકારશ્રીની વતજોરીમાાં 
જમા કરાિિા. 

૭. વિભાગના થથાયી ખચગના અાંદાજો તૈયાર કરિાની કામગીરી.   

૮. AG  સાથે મેળિણાની કામગીરી. 

૯. અવિકારીશ્રી/કમગચાશ્રીઓના HBA/MCA ના મુદ્દલ/વ્યાજની કપાતના પત્રકો બનાિિા. 
તથા વ્યાજની ગણતરી કરીને મહેકમ શાખાને આપિી.  

૧૦. નિા વનમણૂાંક પામેલ અવિકારીશ્રી/કમગચાશ્રીઓની સેિાપોથી બનાિિી, તથા સિે 

અવિકારીશ્રી/કમગચાશ્રીઓની  સેિાપોથીમાાં પગાર, રજા, એન્કેશમેન્ટ  રજા પ્રિાસ ,િતન 
પ્રિાસ, બદલી/બઢતી, પ્રવતવનયુવતત, ખાતાકીય પરીક્ષા અને સેિા વિર્ષયક નોંિ કરિી  

૧૧. બદલી/વનિૃત્ત/થિૈવચ્િક વનિૃત અવિ./કમગ.શ્રીઓનુાં LPC આપિુાં. 

૧૨. જૂથ િીમાની  કપાતના પત્રકો બનાિિા. 

૧૩. મહેકમ શાખા દ્વારા મોકલિામાાં આિેલ જૂથ િીમા, GPF ઉપાડ,  LTC, પેન્શન કેસ, રજા 

માંજૂરીની ફાઇલમાાં માાંગ્યા મુજબની માહહતી આપિી.      

 

 



સ્ટોર 

૧. સરકારી મધ્યથથ પે્રસ, ગાાંિીનગર દ્વારા પૂરી પાડિામાાં આિતી થટેશનરી અાંગે દર ત્રણ માસે 
ઇન્ડેન્ટ   મોકલિા તેમજ સરકારી મધ્યથથ પે્રસ, િડોદરા ખાતેથી થટેશનરી માંગાિિાની 

કામગીરી. અને જરૂરીયાત મુજબ તેનુાં વિતરણ કરિાની કામગીરી. 

૨. વિભાગના અવિકારીશ્રીઓ તથા કમગચારીશ્રીઓના ઉપયોગ માટે GEM PORTAL પરથી 

થટેશનરી ખરીદિા બાબત. તથા તેનુાં જરૂરીયાત મુજબ વિતરણ કરિાની કામગીરી. 

૩. વિભાગની લાઇબે્રરી માટે પુથતકોની ખરીદી તથા જાળિણી અને વિતરણ વ્યિથથા 

૪. વિભાગની થટાફ કારને લગતી બિીજ બાબતો 

૫. વિભાગના સરકારી િાહનોના પેટર ોલ વબલ તથા સવિગસ તેમજ તીએ આનુસાાંવગક કામગીરી 
તેમજ ડર ાઇિરોની કામગીરી પર દેખરેખ 

૬. વિભાગના અવિકારીશ્રીઓ તથા કમગચારીશ્રીઓના ઉપયોગ માટે ફાળિિામાાં આિેલ ફવનગચરનુાં 
મરામત તેમજ તેની આનુસાાંવગક બાબત. 

૭. વિભાગના અગ્રસવચિશ્રી તથા અવિકારીશ્રીઓના િતગમાન પત્રો તેમજ મેગેઝીન ના વબલની 
ચુકિણી કરિા બાબતની કામગીરી. 

૮. વિભાગના અગ્રસવચિશ્રી તથા વિભાગના ફેતસ,ઝેરોક્ષ મશીન/રીસોગ્રાફીની ખરીદી તથા 

એરકન્ડીશન (એ.સી) તેમજ ફ્રેંવકાંગ મશીનની A.M.C. અને મરામત અાંગેની સાંબાંવિત 

કામગીરી. 

૯. ડેડ થટોક રજીથટર વનભાિિાની કામગીરી તથા આિી સાિન સામગ્રી ઉપર વિભાગનુાં નામ 
અને ક્રમાાંક દશાગિિો  

૧૦. જાહેર રજાના હદિસે કચેરી ચાલુ રાખિા અાંગેની કામગીરી. 

૧૧. વિભાગના અવિકારીશ્રીઓ તથા કમગચારીશ્રીઓના રમત-ગમતના સાિનોની ખરીદી. 

૧૨. િગગ-૪ ના કમગચારીઓને દર િર્ષે ગણિેશ તથા બુટ/ચાંપલ/િત્રી/ગમત કાપડ આપિા 
અાંગેની કામગીરી. 

૧૩. વિભાગના અવિકારી/કમગચારી િગગને બેઠક ફાળિણી 

૧૪. વિભાગની મશીનરી/ફવનગચર િગેરેની સફાઇ કામગીરી, વિભાગના હરનોિેશન અાંગેની કામગીરી 

૧૫. રેકડગ ને લગતી બિીજ કામગીરી/કોમ્પેતટર રૂમ સહહત. 

૧૬. વિભાગના વપ્રન્ટરોની કાટીઝ હરફીલીંગને લગતી કામગીરી. 

 

 



રજીસ્ટર ી 

૧. વિભાગમાાં આિતી ટપાલો થિીકારિી. 
૨. થિીકારેલ ટપાલોની પહોંચ આપિી. 
૩. થિીકારેલ ટપાલ/ફાઇલ સાથે કોઇ વબડાણ િે કે નહહ તેની ચોતસાઇ કરિી અને હોય તો 

રજીથટરમાાં નોંિિુાં. 
૪. વિભાગની શાખાને સીિી મળતી ટપાલ રજીથટર ી/બારનીશીમાાં નોંિિી. 
૫. રજીથટર ી શાખામાાં આિતી જાહેર જનતા પાસેથી મળેલ ટપાલો, ભારત સરકારના પત્રો, હાઇકોટગની 

ટપાલ, માન.સાંસદથભ્ય/િારાસભ્યની ટપાલો, માન. મુખ્યમાંત્રીશ્રીની ટપાલો, આર ટી આઇની 

ટપાલો,  માન.માંત્રીશ્રીની ટપાલો, ખાનગી ટપાલો, તકેદારી આયોગની ટપાલો, વિિાનસભા 
ટપાલોને વિભાગની વિર્ષય યાદી મુજબ માકીંગ કરિુાં. 

૬. બારનીશીને મળેલ ટપાલોની સિારે ૧૧.૩૦ કલાકે, બપોર ૨.૩૦ કલાકે અને સાાંજ ે૪.૩૦ કલાકે 

ટપાલની િહેંચણી કરિી. 

૭. તાકીદના સાંદેશા હોય તો અગ્રતાના િોરણે સાંબાંવિત શાખા કે અવિકારીને પહોંચતા કરિા 
૮. સવચિશ્રીના કાયાગલયમાાં, નાયબ સવચિશ્રી તથા અન્ય અવિકારીશ્રીઓના અાંગત મદદનીશને 

તેમજ વિભાગની રજીથટર ીમાાં મળતી તમામ ટપાલો(વબડાણ સહહત)/ફાઈલોને ઈ-સરકારના 
તમામ મોડુ્યલસમાાં જ બનાિી સબાંવિત કમગચારીઓ/અવિકારીઓના લોગીનમાાં મોકલી આપિા 
અાંગેની તેમજ ઉતત તમામ હફવઝકલ ટપાલોને રજીથટર ી ખાતે દરરોજ તારીખિાર ગોઠિી સાચિી 
રાખિાની કામગીરી. 

૯. નીચે મુજબના રવજથટરો વનભાિિા : (૧) ભારત સરકારની ટપાલો (૨) ગુજરાત હાઇકોટગની 

ટપાલો (૩) વિભાગમાાંથી પ્રવસધ્િ થતા નોટીફીકેશનોનુાં રવજથટર (સેન્ટરલ રજીથટર) (૪) 
માન.મુખ્યમાંત્રીશ્રી, એમ.એલ.એ./એમ.પી. રજીથટર (૫) માન. રાજ્યપાલશ્રીના પત્રોનુાં રવજથટર 
(૬) તકેદારી આયોગ (ખાનગી), જાહેરસેિા આયોગનુાં રજીથટર (૭) માહહતી અવિકાર 

અવિવનયમ-૨૦૦૫નુાં રજીથટર (૮) માન.માંત્રીશ્રીની ટપાલોનુાં રવજથટર વનભાિિાની કામગીરી 
૧૦. સવિગસ ટપાલ ટીકીટ માટે ફે્રન્કીંગ મશીન દ્વારા થટેમ્પ િાપિા તથા તેના િપરાશ બેલેન્સનુાં 

વનયમન કરિા હહસાબોનુાં રવજથટર વનભાિિાની કામગીરી. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



બાયોટેકનોલોજી(બી.ટી.) શાખા 

૧. બી.ટી. શાખા હથતકની સાંથથાઓ જીએસબીટીએમ, જીબીઆરસી, જીબીયુ, ગુજકોથટ, 
જીસીએસસી અને એસટીબીઆઈની સેિા વિર્ષયક બાબતો 

૨. બી.ટી. શાખા હથતકની સાંથથાઓ જીએસબીટીએમ, જીબીઆરસી, જીબીયુ, ગુજકોથટ, 
જીસીએસસી અને એસટીબીઆઈને સાંબાંવિત િહીિટી બાબતો 

૩. બી.ટી. શાખા હથતકની સાંથથાઓ જીએસબીટીએમ, જીબીઆરસી, જીબીયુ, ગુજકોથટ, 
જીસીએસસી અને એસટીબીઆઈને સાંબાંવિત નીવત વિર્ષયક બાબતો 

૪. બી.ટી. શાખા હથતકની સાંથથાઓ જીએસબીટીએમ, જીબીઆરસી, જીબીયુ, ગુજકોથટ, 
જીસીએસસી અને એસટીબીઆઈની બજટેને લગતી બાબતો  

૫. બાયસેગ-એન ની ગુજરાત રાજ્યને સાંબાંવિત બજટે જોગિાઈની બાબતો 

૬. બી.ટી. શાખા હથતકની સાંથથાઓ જીએસબીટીએમ, જીબીઆરસી, જીબીયુ, ગુજકોથટ, 
જીસીએસસી અને એસટીબીઆઈની વિિાનસભાને લગતી બાબતો 

૭. બી.ટી. શાખાના એમએલએ/ એમપી/ રાજ્યસભા/ લોકસભા/ માન. રાજ્યપાલશ્રીને 
લગતા સાંદભો બાબત 

૮. સામાન્ય િહીિટ વિભાગ, નાણા વિભાગ તેમજ અન્ય વિભાગો સાથે બી.ટી. સાંબાંિે 

સાંકલન 
૯. બી.ટી. શાખાને લગતી માહહતી અવિકાર અવિવનયમ, ૨૦૦૫ અાંતગગતની રજૂઆતો 

૧૦. બી.ટી. શાખાને લગતી અન્ય પરચૂરણ બાબતો 

 

 જનરલ વિષયો 

૧. ઉપર દશાગિેલ વિર્ષયોને લગતી નિી બાબતો અાંગેની કામગીરી 
૨. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના વિિાનસભા પ્રશ્નો, આર.ટી.આઇ હેઠળની કામગીરી 

૩. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના કોટગ  કેસ અાંગેની કામગીરી 
૪. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના તકેદારી આયોગના સાંદભગ 
૫. બજટે અને સાંકલન સાંદભો 
૬. ઉપર દશાગિેલ વિર્ષયોને સાંબાંવિત રજુઆતો અાંગેની કામગીરી. 

  



સંકલન શાખા  
 

૧. વિભાગના અવિકારીઓની બેઠક તથા ખાતાના િડાઓની બેઠક.  
૨. વિિાનસભા પ્રશ્નો, સાંકલપો, પ્રથતાિો, વિિાનસભાની દરેક સવમવતઓ િગેરે બાબતોમાાં 

વિભાગના જુદા જુદા અવિકારીઓ સાથેનુાં સાંકલન. 

૩. સાંસદસભ્યોના પત્રો અને િારાસભ્યોના પત્રોની નોંિણી અને તેને લગતા વિભાગના 

અવિકારીઓ સાથે સાંકલનની કામગીરી.   

૪. સવચિશ્રીઓની બેઠકો તથા માંત્રીમાંડળની બેઠકને લગતી અવિકારીઓ સાથે સાંકલનની 
કામગીરી. 

૫. વ્યિથથા અને કાયગરીવતને લગતા સાંદભો તથા તકેદારી આયોગના અહેિાલ અાંગે.  
૬. અનુસૂવચત જાવત કલયાણ, સામાવજક અને શૈક્ષવણક રીતે પિાત િગગના કલયાણ તથા 

ભાર્ષાકીય અને િાવમગક લઘુમવત કોમ અને સમાજ સુરક્ષાને લગતી બાબતમાાં વિભાગના 
જુદા જુદા દરેક વિર્ષયને લગતુાં સાંકલન કરતી શાખાઓ સાથેનુાં સાંકાલન કાયગ (રોથટર, 

આયોજન, ખચગ અને બજટે વસિાય.)  

૭. માહહતી અવિકાર અવિવનયમ હેઠળની કામગીરી/એક કરતા િિુ શાખા સાથે સાંકળાયેલ 
વિર્ષયની RTIની સાંબાંવિત શાખા-વિભાગને તબદીલીની કામગીરી.  

૮. વિભાગના ચાલુ પ્રોજતેટની PRAGATI-G PORTAL પર પાખિાડીયા/માવસક એન્ટર ી 
કરિાની કામગીરી.  

૯. સી.એમ કાયાગલયમાાંથી ઓફલાઇન તથા CMO PROTAL પર મળતા 
મુમક/િી.આઇ.પી. રેફરન્સો સાંદવભગત સાંકલન અને અહેિાલની કામગીરી.  

૧૦. સવચિાલયના તમામ વિભાગો દ્વારા માાંગિામાાં આિતી વિભાગ અને/અથિા વિભાગ 
હથતકની ખાતાના િડાની કચેરી/સાંથથાઓની માહહતીઓનુાં સાંકલન બાબત.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



બજટે શાખા  

૧. વિભાગની વિવિિ સાંથથાઓ પાસેથી મળેલ અાંદાજપત્રની ચાલુ બાબતો, નિી 

બાબતો તથા સુિારેલ અાંદાજોની દરખાથતો સાંકલીત કરીન ેનાણા વિભાગને 

ઓનલાઇન મોકલિાની કામગીરી. 

૨. એકાઉન્ટન્ટ જનરલ તરફથી આિતા વિવિિ પ્રકારના િાાંિાઓ વિભાગને અન ે

સાંબાંવિત સાંથથાઓને મોકલિા. 

૩. ફાયનાન્સ કવમશનને લગતી સાંકલનની  કામગીરી. 

૪. વિભાગ સાંબાંવિત વિવનયોગ હહસાબો પરના ખુલાસા સાંબાંવિત સાંથથા દ્વારા એજી 

કચેરી પાસે માંજુર કરાિીને અતે્ર મળ્યા બાદની તમામ કામગીરી. 

૫. કામગીરી અાંદાજપત્ર (પરફોમગન્સ બજટે)ને લગતી કામગીરી. 

૬. આયોજનને લગતી કામગીરી. 

૭. નાણા વિભાગે ફાળિેલ ગ્રાન્ટની ફાળિણી. 

૮. અાંદાજપત્ર મુજબ થનાર ખચગનુાં મોનીટરીંગ. 

૯. નાણાકીય િર્ષગના અાંતે એ.જી. કચેરી સાથ ેપુનગવિવનયોગ અન ેબચત સુપરતની 

કામગીરી. 

 જનરલ વિષયો 

૧. ઉપર દશાગિેલ વિર્ષયોને લગતી નિી બાબતો અાંગેની કામગીરી 

૨. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના વિિાનસભા પ્રશ્નો, આર.ટી.આઇ હેઠળની કામગીરી 
૩. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના કોટગ  કેસ અાંગેની કામગીરી 

૪. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના તકેદારી આયોગના સાંદભગ 
૫. બજટે અને સાંકલન સાંદભો 
૬. ઉપર દશાગિેલ વિર્ષયોને સાંબાંવિત રજુઆતો અાંગેની કામગીરી. 
  



ઇન્ફમેશન ટેકનોલોજી (IT) શાખા   

૧. IT/ITeS નીવત અને સાંબાંવિત બાબતો 

૨. IT/ITeS ખરીદી અને સેિાઓ મેળિિા સાંબાંવિત ભારત સરકારના માંત્રાલયો અને સાંથથાઓ 
સહહત સાંબાંવિત હહતિારકો સાથ ેસાંકલન 

૩. IT/ITeS ખરીદી અને સેિાઓ મેળિિા સાંબાંવિત નીવત વિર્ષયક બાબતો 

૪. IT/ITeS ખરીદી અને સેિાઓ મેળિિા અન્ય સરકારી વિભાગો અને સાંથથાઓને સહાય પુરી 
પાડિી  

૫. IT/ITeS ખરીદી અને સેિાઓ મેળિિા સાંબાંવિત પ્રહક્રયાન ેઓનલાઈન અને સરળ બનાિિા 
માટેના પગલા લેિા 

૬. ગુજરાત ઇન્ફમેહટતસ વલ. (GIL) અને ઈન્થટીટયુટ ઓફ વસથમોલોજીકલ હરસચગ (ISR) તેમજ 
શાખાના વિર્ષયોને  સાંબાંવિત નીચે જણાિેલ બાબતો: 

  વનરીક્ષણ 

  એ.જી.કચેરી દ્વારા થતુાં ઓહડટ 

  સાંબાંવિત હહતિારકોન ેપ્રિેશ પાસ આપિાની દરખાથતો 

  વિિાનસભા બાબતોન ેલગતી કામગીરી 

  ફહરયાદો/પ્રાથવમક/ખાતાકીય તપાસ 

  બજટે સાંબાંવિત બાબતો 

  ભારત સરકાર, માંત્રીઓ, મુખ્યમાંત્રી, િી.આઈ.પી. તરફથી મળતા સાંદભો 

  આર.ટી.આઈ. અરજીઓ 

  અદાલતને સાંબાંવિત બાબતો અને અન્ય કાનૂની બાબતો 

૭. રાજ્ય સરકાર માટે સેકે્રટરીઝ પરચેઝ કવમટી-આઈ.ટી. (એસ.પી.સી.-આઈ.ટી.) કવમટીની 
બેઠકોનુાં આયોજન કરિુાં અન ેતેની વમવનટ્સ બહાર પાડિી 

૮. વિભાગની આઈ.ટી. સવમવતની બેઠકોનુાં આયોજન કરિુાં અને તેની તેની વમવનટ્સ બહાર પાડિી 

૯. વિવિિ IT ખરીદી અને સેિાઓ મેળિિા સાંબાંવિત સવમવતની બેઠકોમાાં ભાગ લેિો અને રાજ્યની 
નીવત - માગગદવશગકાના આિારે અવભપ્રાય આપિો 

૧૦. વિવિિ વિભાગો અને સાંથથાઓન ેGeM પોટગલ વસિાય IT/ITeS ની ખરીદી અને સેિાઓ 
મેળિિા માટે NoC ઇથયુ કરિા 

૧૧. રાજ્ય ઈ-િેથટ નીવત અને સાંબાંવિત બાબતો 

 જનરલ વિષયો 

૧. ઉપર દશાગિેલ વિર્ષયોને લગતી નિી બાબતો અાંગેની કામગીરી 

૨. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના વિિાનસભા પ્રશ્નો, આર.ટી.આઇ હેઠળની કામગીરી 
૩. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના કોટગ  કેસ અાંગેની કામગીરી 

૪. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના તકેદારી આયોગના સાંદભગ 
૫. બજટે અને સાંકલન સાંદભો 
૬. ઉપર દશાગિેલ વિર્ષયોને સાંબાંવિત રજુઆતો અાંગેની કામગીરી. 

 

 
 



આઈ.ટી.કેડર શાખા 
 

 વનયામક આઇ.સી.ટી. અને ઇ-ગિનગન્સની કચેરીની મહેકમ વિર્ષયક તેમજ પ્રાથવમક તપાસ અાંગેની 

કાયગિાહી  
૧. િગગ-૧ અને િગગ-૨ ના અવિકારીઓની જગ્યા સીિી ભરતી/બઢતી/બદલીથી ભરિાની 

કામગીરી 
૨. િગગ-૧ અને િગગ-૨ ની પ્રિરતા યાદી બહાર પાડિી 
૩. િગગ-૧ અન ેિગગ-૨ ની ડીમ્ડ ડેઇટ માંજુર કરિી 
૪. િગગ-૧ અને િગગ-૨ના અવિકારીઓની ૫૦-૫૫ િર્ષે સમીક્ષા કરિાની કામગીરી 
૫. િગગ-૧ અને િગગ-૨ ના ખાનગી અહેિાલ, સમીક્ષા અને તેમા વિરૂધ્િ નોંિ અાંગેની કામગીરી 

૬. િગગ-૧ અને િગગ-૨ ના અવિકારીઓને રાજ્ય બહારની તલીમમાાં મોકલિા અાંગેની કામગીરી 
૭. િગગ-૧ અને િગગ-૨ ના અવિકારીઓને િય વનિૃત્ત કરિા અને રાજીનામુાં માંજુર કરિુાં.  

૮. િગગ-૧,  િગગ-૨ ની જગ્યાના ભરતી વનયમો  

૯. વનયામકશ્રી, આઇ.સી.ટી. હેઠળની હાંગામી જગ્યાઓ ચાલુ રાખિાની કામગીરી 

૧૦. DICT  હેઠળના અવિકારીશ્રી/કમગચારીઓના મેહડકલ બીલો માંજુર કરિા બાબત 
૧૧. વિદેશ જિા પાસપોટગ/વિઝા કઢાિિા એન.ઓ.સી. આપિા બાબત 

૧૨. DICT  હેઠળના આઇ.ટી.કેડરની પ્રાથવમક તપાસ અને તે અન્િયે આરોપનામુાં તૈયાર કરિાની 
કામગીરી 

૧૩. ફરજ મોકુફી દરમ્યાનની કામગીરી, સમયગાળો લાંબાિિો, પુન: થથાવપત કરિો, વનિાગહ ભથ્થુાં માંજુર 

કરિુાં 

 જનરલ વિષયો 

૧. ઉપર દશાગિેલ વિર્ષયોને લગતી નિી બાબતો અાંગેની કામગીરી 
૨. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના વિિાનસભા પ્રશ્નો, આર.ટી.આઇ હેઠળની કામગીરી 

૩. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના કોટગ  કેસ અાંગેની કામગીરી 
૪. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના તકેદારી આયોગના સાંદભગ 
૫. બજટે અને સાંકલન સાંદભો 
૬. ઉપર દશાગિેલ વિર્ષયોને સાંબાંવિત રજુઆતો અાંગેની કામગીરી. 
 



ઈ-ગિનનન્સ શાખા(e-Gov શાખા)  
૧. MeitY, ભારત સરકાર અને ભારત સરકારની અન્ય સાંથથાઓ જમે કે NeGD, NISG, UIDAI 

અને અન્ય માંત્રાલયો સાથ ેસાંકલન 

૨. રાજ્યમાાં ઈ-ગિનગન્સ 

૩. રાજ્યમાાં ડેટા ગિનગન્સ 

૪. રાજ્યમાાં હડવજટલ ગિનગન્સ 

૫. રાજ્યના ઇ-ગિનગન્સ પ્રોજતેટ્સ (હડવજટલ ગુજરાત, હડવજટલ સેિા સેત,ુ ઇ-સરકાર, ઇ-સાઇન, 
ઇ-સીલ, ઇ-એચ.આર.એમ.એસ., આઈ.એ.સી.એમ.એમ.એસ.) 

૬. ડીજીટલ ડીિાઈડ ઘટાડિા માટેના પગલાાં - કે જ ેભારત સરકારના ફ્લેગશીપ કાયગક્રમ ડીજીટલ 
ઈવન્ડયા સાથ ેસાંલગ્ન હોઈ શકે 

૭. UIDAI પ્રોજતેટને લગતી સેિાઓ 

૮. ડેટા સેન્ટર (હાલના અને નિા વનમાગણ થનાર ગ્રીનહફલડ ડેટા સેન્ટર) તેમજ ડીઝાથટર રીકિરી 
સાઈટને લગતી બાબત. 

૯. ગુજરાત થટેટ ડેટા સેન્ટર (GSDC) ખાત ેતલાઉડ ઈન્ફ્રાથટરતચર અને થટોરેજ ફાળિણીને લગતી 
સેિાઓ 

૧૦. હફનટેક સેિાઓ 

૧૧. હડવજટલ પેમેન્ટ / ફાઇનાન્સ / ઇકોનોમી 

૧૨. ઈ-ગિનગન્સ, ઈ-કોમસગ, ઈ-મેહડવસન, ઈ-ઈન્ફ્રાથટરતચર િગેરેને પ્રોત્સાહન આપિામાાં અન્ય 
વિભાગોન ેસહાય 

૧૩. SOC અને CERT-G ની રચના અને CERT-In, GoI અને અન્ય એજન્સીઓ સાથ ેસાંકલન. 

૧૪. SOC અને CERT-G થી સાંબાંવિત બજટે, ઓહડટ પેરા, RTI બાબતો, વિિાનસભા પ્રશ્નો, િાવર્ષગક 
અહેિાલો, આઉટકમ બજટે, સુિારેલ અાંદાજ & બજટે અાંદાજ  ) RE & BE), ખચગની યોજના અને 
ખચગની સમીક્ષા. 

૧૫. ઈ-ગિનગન્સ પ્રોજતેટ્સમાાં સાયબર સુરક્ષા સાંબાંવિત તમામ બાબતો. 

૧૬. સાયબર કાયદા(Cyber Laws), ઇન્ફોમેશન ટેતનોલોજી એતટ, 2000(IT ACT-2000) ના 
િહીિટ અને અન્ય આઇટી સાંબાંવિત કાયદાઓને લગતી બાબતો. 

૧૭. રાજ્ય સરકારની સાયબર સુરક્ષાની કામગીરીના અમલીકરણ સારુાં  ટૂલ અને ટેકનોલોજી તથા 
સાંલગ્ન આઈટી/નોન આઈટી મેનપાિર તથા અન્ય થટાફને લગતી તમામ બાબત. 

૧૮. રાજ્યનાાં Critical Information Infrastructure (CII) નાાં આઈડેન્ટીફીકેશન તથા 
પ્રોટેતશનને લગતી તમામ બાબત. 

૧૯. રાજ્ય સરકારના ડેટા સેન્ટર તેમજ ડીઝાથટર રીકિરી સાઈટમાાં સાયબર સુરક્ષાને લગતી બાબતો. 

૨૦. ડેટા સેન્ટર તેમજ ડીઝાથટર રીકિરી સાઈટની કામગીરીના અમલીકરણ સારુાં  ટૂલ અને ટેકનોલોજી 
તથા આઈટી/નોન આઈટી મેનપાિર તથા અન્ય થટાફ. 

૨૧. ડેટા સને્ટર તેમજ ડીઝાથટર રીકિરી સાઈટથી સાંબાંવિત બજટે, ઓહડટ પેરા, RTI બાબતો, 
વિિાનસભા પ્રશ્નો, િાવર્ષગક અહેિાલો, આઉટકમ બજટે, સુિારેલ અાંદાજ & બજટે અાંદાજ (RE 

& BE), ખચગની યોજના અને ખચગની સમીક્ષા. 

૨૨. ગુજરાત સરકારમાાં સાયબર સુરક્ષાને લગતી કાયદાકીય બાબતોમાાં ભારત સરકાર તેમજ અન્ય 
વિભાગ અને સુરક્ષા એજન્સી સાથ ેસાંકલન. 

૨૩. સાયબર સુરક્ષાને લગતી શ્રષે્ઠ પદ્ધવતઓ, ચેકવલથટ્સ, નીવતઓ અને વનયમોનુાં પ્રકાશન. 

૨૪. ડેટા ગિનગન્સ, ડેટા વસતયુરીટી, ડેટા પ્રાયિસીને લગતી શ્રેષ્ઠ પદ્ધવતઓ, ચેકવલથટ્સ, નીવતઓ અને 
વનયમોનુાં પ્રકાશન 

૨૫. થ્રેટ આઈડેન્ટીફીકેશન અને હવન્ટાંગ ની પધ્િવત વનિાગરણ તેમજ તેનુાં સુદ્રઢીકરણ. 



૨૬. સાયબર સુરક્ષા જાગૃવત અને આઈટી િપરાશકતાગઓમાાં સાયબર સુરક્ષા ક્ષમતા વનમાગણ. 

૨૭. સાયબર સુરક્ષા હહતિારકો (દા.ત. CERT-In, અન્ય રાજ્ય CERTs, NCIPC, િગેરે) સાથ ે
પહરવથથવતલક્ષી જાગૃવત અને માહહતીની આપ-લે  કરિી. 

૨૮. રાજ્ય માટે સાયબર વસતયોહરટી એડિાઇઝરી પ્રવસદ્ધ કરિી. 

૨૯. સાયબર ક્રાઈસીસ મેનેજમેન્ટ અને સાયબર ડર ીલસ. 

૩૦. સાયબર વસતયોહરટીના ક્ષેત્રમાાં R&D પ્રોજતેટ્સની કલપના, વિકાસ, પ્રારાંભ, દેખરેખ અન ે
અમલીકરણ કરિા. 

૩૧. ઑનલાઇન ગેવમાંગ સાંબાંવિત બાબતો 

૩૨. માહહતી પ્રૌદ્યોવગકી આિાહરત વશક્ષણને પ્રોત્સાહન આપિુાં 

૩૩. િેબસાઇટ્સ, એવલલકેશન્સ અને સોવશયલ મીહડયા પ્રિૃવત્તઓ 

૩૪. વિભાગ દ્વારા સોંપાયેલ કોઈપણ અન્ય પ્રિૃવત્તઓ. 

 
 શાખાના વિર્ષયોન ેસાંબાંવિત નીચે દશાગિેલ બાબતો: 
 એ.જી.કચેરી દ્વારા થતુાં ઓહડટ 
 સાંબાંવિત હહતિારકોને પ્રિેશ પાસ આપિાની દરખાથતો 
 વિિાનસભા બાબતોને લગતી કામગીરી 
 બજટે સાંબાંવિત બાબતો 
 આર.ટી.આઈ. અરજીઓ 
 ભારત સરકાર, માંત્રીઓ, મુખ્યમાંત્રી, િી.આઈ.પી. તરફથી મળતા સાંદભો 
 અદાલતન ેસાંબાંવિત બાબતો અને અન્ય કાનૂની બાબતો 

 

 

  



ટેવલકોમ શાખા(ટી શાખા) 

૧. ગુજરાત ફાઈબર ગ્રીડ નેટિકગ  વલ. (GFGNL) અને ગુજરાત આઈ.એસ.પી. સવિગસીસ વલ. 
(GISPL) તેમજ શાખાના વિર્ષયોને સાંબાંવિત નીચે દશાગિેલ બાબતો: 

  વનરીક્ષણ 
  એ.જી.કચેરી દ્વારા થતુાં ઓહડટ 
  સાંબાંવિત હહતિારકોન ેપ્રિેશ પાસ આપિાની દરખાથતો 
  વિિાનસભા બાબતોન ેલગતી કામગીરી 
  ફહરયાદો/પ્રાથવમક/ખાતાકીય તપાસ 
  બજટે સાંબાંવિત બાબતો 
  આર.ટી.આઈ. અરજીઓ 
  ભારત સરકાર, માંત્રીઓ, મુખ્યમાંત્રી, િી.આઈ.પી. તરફથી મળતા સાંદભો 
  અદાલતને સાંબાંવિત બાબતો અને અન્ય કાનૂની બાબતો 

૨. ટેવલકોમ વિભાગ, ભારત સરકાર, ટેવલકોમ રેગ્યુલેટરી ઓથોરીટી ઓફ ઈવન્ડયા, ભારત સરકારની 

અન્ય સાંથથાઓ અને માંત્રાલયો સાથ ેસાંકલન 

૩. રાજ્યમાાં ટેવલકોમ ક્ષેત્રન ેલગતી નીવત વિર્ષયક બાબતો 

૪. સેતટરમાાં નિીનતમ એડિાન્સ ટેતનોલોજીના આિારે ટેવલકોમ નીવત તૈયાર કરિી 

૫. રાજ્યમાાં ટેવલકોમ સેતટર અન ેઅન્ય સાંબાંવિત સેિાઓને પ્રોત્સાહન 

૬. અન્ય સરકારી વિભાગોને ટેવલકોમ અને સાંબાંવિત સેિાઓ પુરી પાડિામાાં સહાય 

૭. ટેવલકોમને લગતી ખરીદીનુાં સાંચાલન કરિુાં 

૮. ટેવલકોમ્યુવનકેશન સેતટરમાાં લેટેથટ ટેતનોલોજી સાથ ેઅપડેટ કરિા માટે ટેવતનકલ સલાહ આપિી 

૯. સમગ્ર રાજ્યમાાં ટેવલફોન સેિાઓ સાંબાંવિત પ્રોજતેટનુાં સાંચાલન / દેખરેખ / અમલીકરણ 

૧૦. ટેવલફોન સેિાઓ પ્રોજતેટના તમામ સાંબાંવિત હહતિારકો સાથ ેઆદાન-પ્રદાન અને સાંકલન 

૧૧. વિવિિ પ્રોજતેટ્સના ઓપરેશન એન્ડ મેઇન્ટેનન્સ બાબત ેવનયવમત અહેિાલો મેળિિા 

૧૨. ટેવલકોમ સેિાઓ પૂરી પાડિામાાં ભારત સરકાર અને અન્ય વનયમનકારી નીવત માગગદવશગકાઓનુાં 
પાલન થાય તે સુવનવિત કરિુાં 

૧૩. ટેવલકોમ સેિાઓ પૂરી પાડિામાાં ભારત સરકાર અને અન્ય બેન્ચમાકગ  વનયમનકારી નીવત 
માગગદવશગકા (જમે કે RoW િગેરે)નુાં પાલન થાય તે સુવનવિત કરિુાં 

૧૪. ટેવલકોમ સેિાઓ પૂરી પાડિામાાં ભારત સરકાર અને અન્ય વનયમનકારી નીવત માગગદવશગકાનુાં 
પાલન કરાિીન ેસાયબર સુરક્ષાની ખાતરી કરિી 

૧૫. િેન્ડસગ સાથ ેપરામશગ અને નિા ઉત્પાદનોની ચચાગ કરિા અને સેતટરમાાં ટેવલકોમ્યુવનકેશન 
જરૂહરયાતોન ેઓળખિી  

૧૬. વિવિિ પ્રકારે પૂરી પાડિામાાં આિતી કનેવતટવિટી અને ઈન્ટરનટે સેિાઓ સાંબાંવિત નીવત 
વિર્ષયક બાબતો  

૧૭. ઇન્ટરનટે અને અન્ય પ્રકારની કનેવતટવિટીનો પ્રચાર – પ્રસાર 

૧૮. સરકારના વિભાગો અને સાંથથાઓન ેકનેવતટવિટી અને સાંબાંવિત સેિાઓ પૂરી પાડિી  

૧૯. કનેવતટવિટી સેિાઓને િપરાશકતાગઓ માટે અનુકૂળ અને ખાનગી ક્ષેત્રની સમકક્ષ બનાિિા માટે 
પગલા લેિા 

૨૦. સમગ્ર રાજ્યમાાં GSWAN, SICN, ભારતનેટ અને અન્ય કનેવતટવિટી પ્રોજતેટ્સનુાં સાંચાલન / 
દેખરેખ / અમલીકરણ 

૨૧. GSWAN, ભારતનેટ અને અન્ય કનેવતટવિટી પ્રોજતેટ્સના તમામ સાંબાંવિત હહતિારકો સાથ ે
આદાન-પ્રદાન અને સાંકલન કરિુાં 



૨૨. વિવિિ પ્રોજતેટ્સના ઓપરેશન એન્ડ મેઇન્ટેનન્સ બાબત ેવનયવમત અહેિાલો મેળિિા 

૨૩. સરકારના કાયગક્રમોમાાં કનેવતટવિટીની સુવિિા પૂરી પાડિી 

૨૪. કનેવતટવિટી પુરી પાડિામાાં ડેટા સાંબાંવિત બાબતે ભારત સરકાર અને અન્ય વનયમનકારી નીવત 
અને માગગદવશગકાઓનુાં પાલન થાય તે સુવનવિત કરિુાં 

૨૫. ડેટા સેન્ટસગ સાથ ેસાંકલનની કામગીરી 

૨૬. કનેવતટવિટી પુરી પાડિામાાં ભારત સરકાર અને અન્ય બેન્ચમાકગ  વનયમનકારી નીવત અન ે
માગગદવશગકાઓ (જિેી કે રાઇટ ઓફ િે પોવલસી િગેરે) નુાં પાલન થાય તે સુવનવિત કરિુાં 

૨૭. કનેવતટવિટી પુરી પાડિામાાં ભારત સરકાર અને અન્ય વનયમનકારી નીવત માગગદવશગકાઓનુાં પાલન 
કરીને સાયબર સુરક્ષાની ખાતરી કરિી 

૨૮. રાજ્યમાાં ઈન્ટરનટે ગિનગન્સ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ઈલેકટર ોવનક્સ શાખા(ઈ શાખા) 

૧. GSEM સાંથથાના મહેકમ સાંબાંવિત બાબતો તેમજ નીચે દશાગિેલ વિર્ષય સાંબાંવિત બાબતો: 
  વનરીક્ષણ 
  એ.જી.કચેરી દ્વારા થતુાં ઓહડટ 
  સાંબાંવિત હહતિારકોન ેપ્રિેશ પાસ આપિાની દરખાથતો 
  વિિાનસભા બાબતોન ેલગતી કામગીરી 
  ફહરયાદો/પ્રાથવમક/ખાતાકીય તપાસ 
  બજટે સાંબાંવિત બાબતો 
  આર.ટી.આઈ. અરજીઓ 
  ભારત સરકાર, માંત્રીઓ, મુખ્યમાંત્રી, િી.આઈ.પી. તરફથી મળતા સાંદભો 
  અદાલતને સાંબાંવિત બાબતો અને અન્ય કાનૂની બાબતો 

૨. ગુજરાત રાજ્ય ઈલેતટર ોવનતસ વમશન સાંબાંવિત વિવિિ નીવત દથતાિેજો, સુિારાઓ, સરકારી ઠરાિો, 
સૂચનાઓ િગેરે અવિસુવચત કરિા.   

૩. સેવમકાંડતટર  પોલીસી [૨૦૨૨-૨૭], થટેટ ઇલેતટર ોવનતસ  પોલીસી [૨૦૧૬-૨૧] અન ે
ઇલેતટર ોવનતસ  પોલીસી [૨૦૨૨-૨૮] અાંતગગત િહીિટી અને બજટે અાંગેની બાબતો.  

  ટેતનોલોજી ટર ાન્સફર / R&D માટે વિદેશી સરકારો, સાંથથાઓ, મલટી નેશનલ કાંપની 
સાથ ેસરકારી થતરે કરાર અન ેસાંકલન કરિુાં.  

  સેવમકાંડતટર પોલીસીની અમલિારીન ુવનરીક્ષણ અને વનયમન કરિુાં. 

  ભારત સરકાર સાથ ેસાંકલન. 

  પોલીસીના ઉદે્દશ્યો વસદ્ધ થાય િે કે કેમ તે અાંગે દેખરેખ રાખિી અને જરૂર જણાય તો 
સુિારા હાથ િરિા. 

   પોવલસીની પ્રમોશનલ એવતટવિટીઝ પર દેખરેખ રાખિી. 

  સેવમકન્ડતટર અને ઈલેતટર ોવનતસના ક્ષેત્રમાાં R&D પ્રોજતેટ્સને પ્રોત્સાહન આપિા માટે 
લેિામાાં આિેલા પગલાાંનુાં વનરીક્ષણ કરિુાં. 

૪. ભારત સરકારના ઈલેતટર ોવનતસ અને ઈન્ફોમેશન ટેકનોલોજી માંત્રાલય(MeitY), India 
Semiconductor Mission(ISM)સાથ ેસાંકલન. 

૫. થપોન્સડગ  R&D  પ્રોજકેટ વિર્ષય સાંબાંિીત િહીિટી કામગીરી.  

૬. ઓહડટ વિર્ષય સાંબાંિીત બાબતો.  

૭. R&D અને કૌશલય વિકાસ માટે સરકારી થતરે સહયોગ તથા સાંકલન કરિુાં.  

૮. અદ્યતન ઇલેતટર ોવનતસ તકનીકો માટે વિદેશી સરકારો સાથ ેસહયોગ. 

૯. શૈક્ષવણક સાંથથાઓ અને ભારત સરકારની યોજનાઓ જમે કે વચલસ ટુ થટાટગઅપ સાથ ેસાંકલનમાાં 
રહી વિવિિ કાયગક્રમો દ્વારા VLSI અને એમ્બડેેડ કમ્લયુહટાંગમાાં વિશેર્ષ વથકલડ મેનપાિર તૈયાર 
કરિા પ્રોત્સાહન આપિુાં. 

૧૦. તિોન્ટમ કમ્લયુહટાંગ, ન્યુરોમોહફગક કમ્લયુહટાંગ, વસવલકોન ફોટોવનતસ, સુપરકોમ્લયુહટાંગ, રોબોહટક 
ઓટોમશેન, BCI - બ્રેઈન કોમેન્ટ ઈન્ટરફેસમાાં થથાવનક રીતે વિકવસત તકનીકોના સાંશોિન, 
ટેતનોલોજી પ્રદશગન અને વ્યાપારીકરણને પ્રોત્સાહહત કરિા. 

૧૧. ક્ષમતા વનમાગણ અને જ્ઞાન વિવનમય માટે અન્ય રાજ્યની સરકારો/કેન્દ્ર સરકાર/ઉદ્યોગ 
સાંગઠનો/મુખ્ય વિદશેી MNCs સાથ ેકોન્ફરન્સનુ આયોજન કરિુ. 

૧૨. ઈલેતટર ોવનતસ કાયગકારી જૂથો, સલલાય ચેઈન ઈન્ડથટર ી અને ઈલેતટર ોવનતસ ઈકોવસથટમ ઈન્ડથટર ીઝ 
સાથ ેબેઠકો અને સાંકલન કરિુાં. 

૧૩. ટેતનોલોજીના વિકાસ અને ટેતનોલોજીના ટર ાન્સફર િગેરે માટે િપરાશકતાગ એજન્સીઓ/ઉદ્યોગ 
સાથ ેસાંકલન કરિુાં. 



૧૪. ભારત સરકારના કાયગક્રમો જિેા કે DLI થકીમ અને ઉદ્યોગો સાથ ેસહયોગ દ્વારા ઈલેતટર ોવનક ક્ષેત્રમાાં 
થથાવનક IP કોર વિકાસને પ્રોત્સાહન આપિુ.  

૧૫. EMC/GEM તલથટર અાંતગગત ઈન્ડથટર ી રેડી ઈન્ફ્રાથટરતચરનો વિકાસ કરી ઈલેતટર ોવનતસ 
મેન્યુફેતચહરાંગ ઈન્ડથટર ીઝને સપોટગ  આપિો.   

૧૬. િાવર્ષગક અહેિાલો, પહરણામ અાંદાજપત્ર, સુિારેલ અાંદાજ (RE & BE), માવસક ખચગ યોજના, 
ખચગની સમીક્ષા, GSEM માટે ગ્રાન્ટની માાંગ. 

૧૭. ગ્રાાંટની ફાળિણી કરી અને તનેા ઉપયોગ પર દેખરેખ રાખિી. 

૧૮. ગુજરાતમાાં રોકાણ કરિા માટે ઉદ્યોગોન ેઆકર્ષગિા માટે GSEM દ્વારા કરિામા આિતા વિવિિ 
કાયો પર દેખરેખ રાખિી. 

 જનરલ વિષયો 

૧. ઉપર દશાગિેલ વિર્ષયોને લગતી નિી બાબતો અાંગેની કામગીરી 

૨. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના વિિાનસભા પ્રશ્નો, આર.ટી.આઇ હેઠળની કામગીરી 

૩. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના કોટગ  કેસ અાંગેની કામગીરી 

૪. ઉપરના વિર્ષયો અાંગેના તકેદારી આયોગના સાંદભગ 

૫. બજટે અને સાંકલન સાંદભો 

૬. ઉપર દશાગિેલ વિર્ષયોને સાંબાંવિત રજુઆતો અાંગેની કામગીરી. 
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